

3

	TRUNG TÂM Y TẾ HUYỆN YÊN THẾ
[bookmark: _GoBack]HỘI ĐỒNG XÉT TUYỂN
VIÊN CHỨC NĂM 2022

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


NỘI DUNG ÔN TẬP XÉT TUYỂN VIÊN CHỨC NĂM 2022
(CHUYÊN NGÀNH KẾ TOÁN, QUẢN TRỊ NHÂN LỰC, CÔNG TÁC XÃ HỘI)
A. NGẠCH CHUYÊN VIÊN (NGÀNH QUẢN TRỊ NHÂN LỰC)
1. Luật Viên chức 2010 Số 58/2010/QH12; Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức sửa đổi 2019; Nghị định 115/2020/NĐ-CP quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức
-  Các nguyên tắc trong hoạt động nghề nghiệp của viên chức
-  Quyền của viên chức 
- Nghĩa vụ của viên chức 
-  Những điều viên chức không được làm 
-  Các nội dung về đánh giá viên chức 
2. Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 80/2015/QH13 bổ sung bởi Luật số 63/2020/QH14 sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật
- Nguyên tắc xây dựng, ban hành văn bản quy phạm pháp luật
3. Nghị định 30/2020/NĐ-CP về công tác văn thư
[bookmark: dieu_7]- Các loại văn bản hành chính được quy định theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP
- Trình tự quản lý văn bản đi
[bookmark: dieu_20]- Trình tự quản lý văn bản đến
4. Nghị định 112/2020/NĐ-CP về xử lý kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức
- Các hình thức kỷ luật đối với với viên chức không giữ chức vụ quản lỳ 
5. Quản trị nhân lực 
	-  Nội dung cơ bản của quản trị nhân lực 
	-  Những nội dung của quá trình tuyển dụng nhân viên
-  Quy trình đánh giá năng lực thực hiện công việc của nhân viên
-  Nội dung chủ yếu của bản mô tả công việc 
-  Nội dung chủ yếu của bản tiêu chuẩn công việc
	


B. NGẠCH CHUYÊN VIÊN (NGÀNH CÔNG TÁC XÃ HỘI)
1. Luật Viên chức 2010 Số 58/2010/QH12; Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức sửa đổi 2019; Nghị định 115/2020/NĐ-CP quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức
-  Các nguyên tắc trong hoạt động nghề nghiệp của viên chức
-  Quyền của viên chức 
-  Nghĩa vụ của viên chức 
-  Những điều viên chức không được làm 
-  Đánh giá viên chức 
2. Pháp lệnh dân số năm 2003; Pháp lệnh sửa đổi điều 10 Pháp lệnh dân số năm 2008Nghị định 20/2010/NĐ-CP hướng dẫn Pháp lệnh sửa đổi Điều 10 của Pháp lệnh Dân số
- Nguyên tắc của công tác dân số
- Quyền và nghĩa vụ của công dân về công tác dân số
3. Nghị định 104/2003/NĐ-CP Hướng dẫn Pháp lệnh Dân số
-  Các loại dịch vụ dân số
- Biện pháp chăm sóc sức khoẻ sinh sản, kế hoạch hoá gia đình 
4. Thông tư 43/2015/TT-BYT quy định về nhiệm vụ và hình thức tổ chức thực hiện nhiệm vụ công tác xã hội của Bệnh viện do Bộ trưởng Bộ Y tế ban hành
[bookmark: dieu_2]-  Nhiệm vụ công tác xã hội trong các tổ chức Y tế
5.  Chuyên viên làm công tác xã hội 
	- Vai trò của chuyên viên công tác xã hội
	- Các yêu cầu về kiến thức, đạo đức, kỹ năng làm công tác xã hội 

	



B. NGẠCH KẾ TOÁN VIÊN (NGÀNH KẾ TOÁN)
1. Luật Viên chức 2010 Số 58/2010/QH12; Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức sửa đổi 2019; Nghị định 115/2020/NĐ-CP quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức
-  Các nguyên tắc trong hoạt động nghề nghiệp của viên chức
-  Quyền của viên chức 
- Nghĩa vụ của viên chức 
-  Những điều viên chức không được làm 
-  Đánh giá viên chức 
2. Luật Kế toán số 88/2015/QH13
- Giải thích các khái niệm cơ bản
- Đối tượng kế toán thuộc hoạt động thu, chi ngân sách nhà nước, hành chính, sự nghiệp; hoạt động của đơn vị, tổ chức sử dụng ngân sách nhà nước
3. Nghị định 60/2021/NĐ-CP quy định về cơ chế tự chủ trong đơn vị sự nghiệp công lập
- Giải thích các khái niệm cơ bản
4. Luật Quản lý, sử dụng tài sản công 2017; Nghị định 151/2017/NĐ-CP về hướng dẫn Luật quản lý, sử dụng tài sản công
[bookmark: dieu_6]- Nguyên tắc quản lý, sử dụng tài sản công
5. Luật phí và lệ phí 2015; Nghị định 120/2016/NĐ-CP hướng dẫn Luật phí và lệ phí
[bookmark: dieu_4]- Tổ chức thu phí, lệ phí thực hiện kê khai, nộp phí, lệ phí thu được
- Nguyên tắc quản lý và sử dụng phí
6. Thông tư 107/2017/TT-BTC về chế độ kế toán trong đơn vị hành chính sự nghiệp
- Nguyên tắc và yêu cầu lập báo cáo quyết toán
- Trách nhiệm của đơn vị trong việc lập, nộp báo cáo quyết toán
- Nguyên tắc lập báo cáo tài chính
- Các nghiệp vụ kế toán trong đơn vị sự nghiệp




